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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Темрюкского городского поселения
Темрюкского района
от ________________№__________





Порядок выдачи выписки из лицевого счета жилого помещения частного, муниципального или государственного жилищного фонда


1. Выписка из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда заполняется и выдается ведущим специалистом (по жилищным вопросам) юридического отдела администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района при обращении с предъявлением документа, удостоверяющего личность:
1)	собственника данного жилого помещения;
2)	лица,   зарегистрированного   в   данном   жилом   помещении   по   месту жительства или по месту пребывания;
3)	гражданина, который был снят с регистрационного учета по месту   жительства (пребывания) в данном жилом помещении в течение пяти лет, предшествующих дате обращения, независимо от даты регистрации по месту жительства (пребывания) в данном жилом помещении;
4)	наследника умершего собственника данного жилого помещения, не зарегистрированного по месту жительства (пребывания) в этом жилом помещении.
Наследник по закону умершего собственника жилого помещения, не зарегистрированный по месту жительства (пребывания) в данном жилом помещении, для получения выписки из лицевого счета жилого помещения    частного жилищного фонда, кроме документа, удостоверяющего личность,    должен предъявить также документ(ы), подтверждающий(ие) родственные отношения с умершим собственником жилого помещения.
Наследник по завещанию умершего собственника жилого помещения, не зарегистрированный по месту жительства (пребывания) в данном жилом помещении, для получения выписки из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда, кроме документа, удостоверяющего личность, должен предъявить завещание (оригинал или копию), в котором указано его право на получение в качестве наследства (части наследства) жилого помещения (части жилого помещения, доли в праве общей долевой собственности на жилое помещение).
2. Выписка из лицевого счета жилого помещения муниципального или государственного жилищного фонда заполняется и выдается ведущим специалистом (по жилищным вопросам) юридического отдела администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района  при обращении с предъявлением документа, удостоверяющего личность:
1)	лица,   зарегистрированного   в   данном   жилом   помещении   по   месту жительства или по месту пребывания;
2)	гражданина, который был снят с регистрационного учета по месту   жительства (пребывания) в данном жилом помещении в течение пяти лет, предшествующих дате обращения, независимо от даты регистрации по месту жительства (пребывания) в данном жилом помещении.
3. Выписка из лицевого счета жилого помещения частного, муниципального или государственного жилищного фонда заполняется на основании:
- заявления о выдаче выписки (приложение № 1 к настоящему Порядку);
- документа, удостоверяющего личность заявителя;
- документов, подтверждающих родственные отношения граждан, совместно зарегистрированных в жилом помещении с заявителем (акты гражданского состояния);
- правоустанавливающих документов на жилое помещение либо заверенных в установленном порядке копий, в случае если указанное право на жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Указанными документами могут являться:
договор, на основании которого в собственность гражданина (юридического лица) поступило жилое помещение (договор социального найма, договор купли-продажи, мены, дарения, о передаче в собственность (приватизации);
решение суда;
документы, определяющие порядок пользования жилым помещением (вступившее в силу решение суда об определении порядка пользования жилым помещением либо заключенное в установленном порядке соглашение об определении порядка пользования жилым помещением);
документы, подтверждающие регистрацию (снятие с регистрационного учета) граждан по месту жительства (пребывания);
договор найма (безвозмездного пользования) жилого помещения, в случае если такой был заключен с собственником жилого помещения;
- технического паспорта жилого помещения (Если выписка из лицевого счета жилого помещения предназначена для рассмотрения жилищных вопросов, указанных в п. 7 настоящего Порядка, то предъявляемый технический паспорт жилого помещения должен быть составлен не ранее пяти лет до даты обращения,  либо должен иметь отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение указанных 5 лет независимо от даты его составления. Если выписка из лицевого счета жилого помещения не предназначена для рассмотрения жилищных вопросов, указанных в пункте  7 настоящего Порядка - такие требования к техническому паспорту жилого помещения могут не предъявляться);
- домовой книги;
- свидетельства о смерти, в случае если собственник умер, а наследство не принято;
- завещания (при наличии), в случае смерти собственника жилого помещения.
Все документы, необходимые для заполнения выписки из лицевого счета жилого помещения предоставляются в оригиналах и копиях.            
Ответственный специалист при приеме документов сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.                 
4. Выписка из лицевого счета жилого помещения частного, муниципального или государственного жилищного фонда выдается бесплатно.
5. Выписка из лицевого счета жилого помещения выдается гражданам на руки не позднее трех рабочих дней со дня регистрации обращения гражданина за выпиской.
6. Выдаваемая выписка из лицевого счета жилого помещения подлежит регистрации (с присвоением исходящего номера) в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации Темрюкского городского поселения Темрюкского района.
7.	Выписка из лицевого счета жилого помещения в обязательном порядке используется при рассмотрении следующих жилищных вопросов граждан:
1)	о принятии на учет в качестве нуждающего(их)ся в жилом помещении;
2)	о внесении изменений в учетные данные;
3)	для прохождения перерегистрации;
4)	о снятии с учета в качестве нуждающего(их)ся в жилом помещении;
5)	о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;
6)	о предоставлении специализированного жилого помещения муниципального жилищного фонда;
7)	о предоставлении специализированного жилого помещения жилищного фонда Краснодарского края;
8)	о предоставлении социальной выплаты на приобретение жилого помещения в собственность в соответствии с Законом Краснодарского края от 28 июля 2006 года № 1077-КЗ «О мерах социальной поддержки по обеспечению жильем граждан отдельных категорий».
8. Выписка из лицевого счета жилого помещения может использоваться при рассмотрении иных вопросов.
Если выписка из лицевого счета жилого помещения не предназначена для рассмотрения жилищных вопросов, указанных в пункте 7  настоящего Порядка, орган государственной власти, орган местного самоуправления или организация – пользователи выписки из лицевого счета жилого помещения (далее –  пользователь выписки из лицевого счета жилого помещения) вправе самостоятельно определить перечень обязательных для заполнения показателей, необходимых для рассмотрения конкретного вопроса. Заявитель, обратившийся за выпиской из лицевого счета жилого помещения, не предназначенной для рассмотрения указанного в пункте 7 настоящего Порядка жилищного вопроса, в соответствии с требованиями пользователя выписки из лицевого счета жилого помещения устно сообщает перечень обязательных для заполнения показателей.
9. Ответственность за достоверность данных, указанных в выписке из лицевого счета жилого помещения, возлагается на заполнившее её лицо.
10. Выписка из лицевого счета жилого помещения частного, муниципального или государственного жилищного фонда заполняется в соответствии с положениями Приказа департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 30 января 2009 года № 9 «О реализации отдельных положений Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года      № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».



Глава Темрюкского городского поселения 
Темрюкского района                                                                                 А.Д.Войтов




















ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку выдачи выписки из лицевого счета жилого помещения частного, муниципального или государственного жилищного фонда


Главе 
Темрюкского городского поселения
Темрюкского района 
от_____________________________
(ФИО)
прож. по адресу___________________
_________________________________
тел. _____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу выдать выписку из лицевого счета по адресу: _____________________
Выписка необходима для предоставления в: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения к заявлению:



_________________________                         _________________
    (дата)                                                            (подпись)


Глава Темрюкского городского поселения
Темрюкского района                                                                                 А.Д.Войтов
